
Handreichungen für die neuen Rechner im Win95-Netz

Rechner und  Verzeichnisstruktur
Wir haben zwei Grundtypen von Rechnern: den Server-Rechner (Rechner 01) von Frau XXXXX und alle anderen (Rechner 03 = Frau XXXXX, Rechner 02 = Frau XXXXX).

Auf dem Server-Rechner 01 sind alle Daten (Schülerdaten, Word, Excel) gespeichert. Er muß daher immer zuerst einschaltet werden.

Alle anderen Rechner greifen auf den Rechner von Frau XXXXX zu. Dort sind auch alle Word- und Excel-Dateien des Sekretariats im Verzeichnis /sek bzw. den jeweiligen Unterverzeichnissen gespeichert. Die aktuellen Schülerdaten befinden sich in c:\winsv\sd\ in der Datei sd.df1.

Zugriff im Netz / Verzeichnisstruktur R1:

Verzeichnis c:\sek mit den zwei Bereichen

c:\sek\word 
mit allen möglichen Unterverzeichnissen: bsbeirat, formular, personal, 



orga, rund, sonst usw.

c:\sek\excel
mit den Unterverzeichnissen arbeitszeit, haushalt, lehrer

und das Verzeichnis c:\winsv mit der Schülerdatei c:\winsv\sd\sd.df1
Konfiguration und Datenzugriff auf der Festplatte und im Netz
Server-Rechner (01)
Bereiche:

a:\= Laufwerk A: (normal)

b:\= Laufwerk B: (LS 120 mit normalen und Spezialdisketten)

s:\= CD-Laufwerk (mit CD-Brenner)

c:\=system (Ihre Festplatte) 

d:\=daten (weiterer Teil Ihrer Festplatte, wie c:, derzeit unbenützt)

e:\=sicher (weiterer Teil Ihrer Festplatte, wie c:, derzeit unbenützt) 

Netz-Zugriff über Netzlaufwerke 

(unbeschränkt möglich, Lesen, Schreiben, Löschen)

g:\ =Datensicherung auf Rechner 03; dort in c:/servcsik/{erstes Netzlaufwerk von 03}

Programme:

Sie können mit folgenden Programmen arbeiten:

· Schulverwaltungsprogramm (c:\winsv)


· Handbuch der Schulverwaltung - Zugriff mit dem Windows-Explorer (c:\winsv\sd\hb-sd - aktiviert automatisch den Adobe Acrobat Reader) 


· Word (c:\sek\word und Unterverzeichnisse), Formularvorlagen in c:\sek\word\paform - Umstellen der Rechtschreibung über Start... Programme... Neue Rechschreibung...
Konvertieren der alten in die neue Rechtschreibung mit dem Duden-Konverter


· Excel (c:\sek\excel und Unterverzeichnisse)


· Windows Explorer zum Kopieren, umbenennen und löschen von Dateien (insbesondere im Verzeichnis c:\sek\ und den Unterverzeichnisse)


· Persönliche Datensicherung der Schülerdaten auf Diskette


· Datensicherung und -rücksicherung (Sicherung der Schülerdaten auf Platte, im Netz auf R03 oder auf Diskette, desgleichen für die eigenen B4-Berichte und für alle Word- und Excel-Dateien des Sekretariats)


· Virenschutz (um einmal eine Diskette zu überprüfen, läuft ansonsten immer mit! Der Scanner kann jederzeit über ein Symbol in der Windows-Menüleiste aktiviert werden (Männchen, linke Maustaste!).


· CC-Mail (kommt noch)

Auf dem Server-Rechner wurde der neue Kyocera-Drucker installiert, der von allen Arbeitsplätzen aus benutzt werden kann (Drucken... Drucker...). 

Alle anderen Rechner (02/03)

Bereiche:

a:\= Laufwerk A: (normal)

s:\= CD-Laufwerk 

c:\=system (Ihre Festplatte) 

d:\=daten (weiterer Teil Ihrer Festplatte, wie c:, derzeit unbenützt)

Netz-Zugriff über Netzlaufwerke: 

(unbeschränkt möglich, Lesen, Schreiben, Löschen)

e:\=wurde freigelassen

f:\=//server/sd          Schulverwaltung {erstes Netzlaufwerk}

g:\=//server/word    Sekretariatsdateien Word {zweites Netzlaufwerk}

h:\=//server/excel    Sekretariatsdateien Excel {drittes Netzlaufwerk}

Programme:

· Schulverwaltungsprogramm (f:) 
[Sie sind dann auf dem Rechner von Frau XXXXX im Verzeichnis c:\winsv\sd\ !]


· Auf allen Rechnern befinden sich ein Programm zur Aktualisierung der B4-eigenen Berichte vom Server von Frau XXXXX. Die eignen B4-Berichte können nicht zentral auf dem Server gehalten werden, sondern befinden sich auf Ihrem eigenen Rechner im Verzeichnis c:\winsv\sd\eigen!


· Word (g:), Formularvorlagen dort in \sek\word\paform
[Sie sind dann auf dem Rechner von Frau XXXXX im Verzeichnis c:\sek\word\ !] 
Umstellen der Rechtschreibung über Start... Programme... Neue Rechschreibung...
Konvertieren der alten in die neue Rechtschreibung mit dem Duden-Konverter


· Excel (h:)
[Sie sind dann auf dem Rechner von Frau XXXXX im Verzeichnis c:\sek\excel\ !]


· Windows Explorer zum Kopieren, umbenennen und löschen von Dateien (insbesondere in deb Verzeichnissen der Laufwerke g: (Word) und h: (Excel) und den Unterverzeichnissen auf  Ihrer eigenen Festplatte c:)


· Virenschutz (um einmal eine Diskette zu überprüfen, läuft ansonsten immer mit! Der Scanner kann jederzeit über ein Symbol in der Windows-Menüleiste aktiviert werden (Männchen, linke Maustaste!).


· CC-Mail (kommt noch)

Auf den Rechnern ist jeweils ein Drucker installiert (02=Tintenstrahldrucker Deskjet 520; 03=alter Laserdrucker HP 6L); außerdem können alle Rechner den neuen Kyocera-Drucker benutzen, der als Netzwerkdrucker zur Verfügung steht (Drucken... Drucker...). 

Besonderheiten:

Die gesamte Datensicherung erfolgt derzeit über R01. 

Besonderheiten gibt es derzeit nur noch bei R03...

03:

Persönliche Datensicherung der Haushaltsdaten vom Netz f:\haushalt\ auf Diskette


03:

Hier wurde das Verzeichnis c:\servcsik eingerichtet, das die Datensicherung für Rechner 01 enthält!

03:

Hier wurde zusätzlich das Stundenplan-Programm Curriculum eingerichtet (Verzeichnis c:\cmwin15). Die Daten (zwei .pln-Dateien) vom Rechner von Frau XXXXX zuhause können mühelos zur Aktualisierung mit dem Windows Explorer von der Diskette aus in dieses Verzeichnis kopiert werden.

03:

Die KM-Lehrerdaten unter Excel werden von Frau XXXXX zuhause bearbeitet. Sie können für Ausdrucke etc. mit einer Programmroutine problemlos auf den Rechner R03 von Frau XXXXX eingelesen (und wieder ausgelagert) werden (c:\KMStat\.... derzeit gs1999.xls und gs1999.zip). Frau XXXXX hat zuhause ähnliche Programmroutinen.

Hinweis: der Aufruf erfolgt am einfachsten über den Windows Explorer, da die Voreinstellung von Excel auf den Netz ausgerichtet ist.

03:

Das ACCESS-Lehrerdaten-Programm von SchB/H. Vogel wurde zu Testzwecken installiert (c:\Lehrka), es wird aber von Frau XXXXX zuhause bearbeitet. Ein Datentransfer mit der Schule ist bislang nicht vorgesehen.

Desktop und Sicherheitskonzept

Desktop:

Der Startbildschirm kann von jedem (weitgehend) selbst festgelegt werden (vgl. Anhang!).

Passwörter und Zugriffshierarchie: 

Windows 95

Wir haben unter Windows 95 mit poledit zwei Zugriffsmöglichkeiten definiert:

a) für den Systembetreuer (alle Zugriffsmöglichkeiten; Benutzerkennung XXXXX; Kennwort XXXXX)

b) für die Sekretariatsmitarbeiter/innen und sonstige Personen (eingeschränkte Zugriffsmöglichkeiten; Benutzerkennung XXXXX; Kennwort XXXXX) - insbesondere ist dadurch gewährleistet, dass niemand aus Versehen die Systemeinstellung ändert! Nur der Bildschirmschoner und Bildhintergrund kann verändert werden. 

Andere, unberechtigte Zugriffe unter Windows (ESC etc.) sind nicht möglich.

Schulverwaltung

Zusätzlich sind für die Schülerdaten drei Zugriffsmöglichkeiten definiert:

a) für den Systembetreuer (alle Zugriffsmöglichkeiten; Benutzerkennung XXXXX ; Kennwort XXXXX )

b) für das Sekretariat (alle Zugriffsmöglichkeiten außer Paßwortänderung; Benutzerkennung XXXXX; Kennwort XXXXX)

c) für die Schulleitung (nur Lesen, nicht Scheiben oder Löschen; Benutzerkennung XXXXX; Kennwort XXXXX)
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